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PROSEDUR OPERASI STANDARD (SOP) PENGURUSAN JENAZAH AHLI KARIAH KAMPUNG GEBOK, MANTIN, NEGERI SEMBILAN 
 

(HENDAKLAH DIBACA BERSAMA GARIS PANDUAN ATAU GP PENGURUSAN BADAN KHAIRAT MASJID NURUL IMAN KARIAH KAMPUNG GEBOK, MANTIN, NEGERI SEMBILAN) 

 

LANGKAH  1:   JIKA BERLAKU KEMATIAN, WARIS PERLU SEGERA MENGHUBUNGI PENTADBIR MASJID NURUL IMAN ATAU WAKIL BADAN KHAIRAT MASJID NURUL IMAN 

(BKMNI) JIKA TINGGAL DI KLUSTER A ATAU WAKIL MASING-MASING JIKA TINGGAL DI KLUSTER B HINGGA H: 

KLUSTER A:  KAMPUNG GEBOK / COLLEGE HEIGHTS GARDEN RESORT / PAJAM / KAYANGAN PELANGI HEIGHTS / STAFFIELD COUNTRY & GOLF RESORT - BKMNI 

i. Aziz Anuar Pengerusi MNI / BKMNI atau 019-267 6165 

ii. Masirin Mariman Setiausaha MNI / BKMNI atau 011-1501 8486 

Iii. Abd Khalid Paimin Bendahari MNI atau 018-254 9160 

iv. Kamarulzaman Abu Bakar AJK MNI / Penolong Bendahari BKMNI atau 017-252 4401 

v. Sahrin Muslim AJK MNI / Bendahari BKMNI 019-690 8685 

KLUSTER B:  BAYU LAKEHOMES (SURAU AN-NUR) - BERSEKUTU DENGAN BKMNI 

i. Mohd Yusof Ismail Pengerusi Surau atau 019-666 8878 

ii. Zainuddin Ishak Bendahari Surau 019-230 5555 
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KLUSTER C:  TAMAN SURIAN (PERSATUAN PENDUDUK) - BERSEKUTU DENGAN BKMNI 

i. Muhammad Rafiqilamin Abdullah Pengerusi atau 016-773 2344 

ii. Zullaily Yacob Wakil Penduduk 017-880 6346 

KLUSTER D:  SRI PALMA VILLA (SURAU RAUDATUS SOLIHIN) / BADAN KHAIRAT LAGENDA (BKL) – BERNAUNG DI BAWAH BKMNI 

i. Syed Elvan Khushairy Bin Syed Abbas Bakri Pengerusi Surau atau 017-209 2629 

ii. Che Latifah Md Said Setiausaha Surau atau 013-317 4167 

iii. Ahmad Zelam Mohamed Bendahari Surau atau 011-1237 4430 

iv. Baharuddin Abd Malek AJK Surau 010-248 2290 

KLUSTER E:  SRI JASMIN APARTMENT (SURAU AL-KAUTSAR) / BADAN KHAIRAT LAGENDA (BKL) – BERNAUNG DI BAWAH BKMNI 

i. Roshidi Razali Pengerusi Surau atau 011-3931 3262 

ii. Hamdar Bustamam Setiausaha / Imam I Surau atau 019-730 7397 

iii. Mohd Khairul Nizam Hamzah Bendahari / Imam II atau 013-661 8511 

iv. Nordin Ibrahim Wakil Penduduk atau 016-480 1501 

v. Ahmad Fozi Ismail Wakil Penduduk 019-649 0883 
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KLUSTER F:  DAMAI RIA APARTMENT (SURAU AL-BARARI) 

(TERMASUK SRI SENA / SRI INAI / SRI PULAI APARTMENT) / BADAN KHAIRAT LAGENDA (BKL) – BERNAUNG DI BAWAH BKMNI 

i. Anuar Puteh Pengerusi Surau atau 013-223 7222 

ii. Azib Hizrad Abd Halim Setiausaha Surau atau 011-3665 1277 

iii. Muhamad Musa Yusuf Bendahari Surau atau 014-245 5979 

iv. Muhammad Shafiq Supardi AJK Surau atau 018-391 1487 

v. Muhammad Shahrin Amin AJK Surau 010-507 7360 

KLUSTER G:  DESA PINGGIRAN BAYU (SURAU AL-HIDAYAH) – BADAN KHAIRAT AL-HIDAYAH 

i. Mohd Zahir Abd Hamid Pengerusi Surau atau 017-623 7743 

ii. Hamzah Saaban AJK Surau atau 019-642 0114 

iii. Alias Sukardi AJK Surau 017-649 9679 

KLUSTER H:  TAMAN MULIA (SURAU AL-HIDAYAH) – BADAN KHAIRAT AL-HIDAYAH 

i. Abd Rahman Basiron Imam Surau atau 012-266 0204 

ii. Rizzuan Darus Setiausaha Surau atau 011-1000 6994 

iiI. Shahrul Rahmat Wakil Penduduk 013-318 3999 
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LANGKAH  2:   WARIS PERLU MEMAKLUMKAN PENTADBIR MASJID ATAU WAKIL KLUSTER AKAN MAKLUMAT BERIKUT: 

 

MAKLUMAT A:  BUTIRAN WARIS, SIMATI, KEMATIAN DAN KEAHLIAN BADAN KHAIRAT 

i. Nama Penuh, Alamat dan Nombor Telefon Waris PENTING 

ii. Nama Penuh Simati dan Hubungan Waris dengan Simati PENTING 

iii. Waktu Kematian dan Lokasi Jenazah (Rumah atau Hospital) PENTING 

iv. Nyatakan jika Waris / Simati Ahli Mana-Mana Badan Khairat PENTING 

v. Kemukakan Permit Pengkebumian yang dikeluarkan oleh Polis PALING PENTING 

 

MAKLUMAT B:  BANTUAN PENGURUSAN JENAZAH YANG DIPERLUKAN 

i. Van Jenazah dan Perjalanan (Rumah / Hospital – Masjid – Pusara) √ atau X 

ii. Memandikan Jenazah (Hospital / Rumah / Masjid / Surau)  √ atau X 

iii. Mengkafankan Jenazah (Hospital / Rumah / Masjid / Surau) √ atau X 

iv. Menunaikan Solat Jenazah (Masjid / Surau)  √ atau X 

v. Mengkebumikan Jenazah (Pusara Batu 12 / Batu 13 / Pusara Lain)  √ atau X 

vi. Tahlil Arwah (Masjid / Surau / Rumah) √ atau X 
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LANGKAH  3:   PENTADBIR / WAKIL KLUSTER PERLU MENYAMPAIKAN MAKLUMAT DI ATAS KEPADA MANA-MANA PENTADBIR MASJID DAN TANAH PUSARA / BADAN 

KHAIRAT DI KLUSTER A BAGI MENDAPATKAN PERKHIDMATAN PENGURUSAN KEMATIAN DAN JENAZAH YANG DISEDIAKAN OLEH MASJID NURUL IMAN. 

 

i. Semua Pentadbir / Wakil Kluster B – H perlu menyampaikan maklumat yang diperolehi daripada Waris 

kepada mana-mana Pentadbir Masjid dan Tanah Pusara di Kluster A 

PENTING 

 
 

LANGKAH  4A:   MANA-MANA PENTADBIR MASJID SEPERTI DISENARAI DI KLUSTER A YANG MENERIMA BERITA KEMATIAN HENDAKLAH MEMANJANGKAN MAKLUMAT 

KEPADA AJK, PEGAWAI DAN SUKARELAWAN MASJID / SURAU BERIKUT UNTUK MEMULAKAN PROSES PENGURUSAN JENAZAH. 

 

 WAKIL KLUSTER YANG MANA JEMAAH MEREKA MENINGGAL DUNIA DAN AHLI KELUARGA SIMATI DIMINTA UNTUK SAMA-SAMA AJK, PEGAWAI DAN 

SUKARELAWAN MASJID / SURAU MEMBANTU MENGURUS KEMATIAN TERSEBUT. 

 

KHIDMAT A:  PERKHIDMATAN VAN JENAZAH 

i. Arman Isa Pemandu AJK Masjid 012-247 8397 

ii. Abd Khalid Paimin Pemandu Bendahari Masjid 018-254 9160 

iii. Sahrin Muslim Pemandu AJK Masjid 019-690 8685 

iv. Muhammad Hafiz Bashri Pemandu AJK Masjid 011-6366 0323 

 

 

 



 

6 

 

KHIDMAT B-L:  MEMANDI DAN MENGKAFANKAN JENAZAH LELAKI 

i. Sahrin Muslim Jurumandi (L) AJK Masjid 019-690 8685 

ii. Abd Rahman Basiron Jurumandi (L) AJK Masjid 012-266 0204 

KHIDMAT B-W:  MEMANDI DAN MENGKAFANKAN JENAZAH WANITA 

i. Ida Ismail Jurumandi (P) AJKK Masjid 011-2115 0394 

iI. Normala Hussein Jurumandi (P) AJKK Masjid 016-352 9806 

KHIDMAT C: MENUNAIKAN SOLAT JENAZAH, MENTALQIN DAN TAHLIL ARWAH 

i. Shariffudin Abdul Rashid Imam Masjid atau Masjid Nurul Iman 019-620 5163 

ii. Mohd Zawawi Abd Rashid Imam Masjid atau Masjid Nurul Iman 011-5643 3775 

iii. Hamdar Bustamam Imam Surau Surau Sri Jasmin Apartment 019-730 7397 

KHIDMAT D:  MENGKEBUMIKAN JENAZAH 

i. Kamarulzaman Abu Bakar AJK Masjid Masjid Nurul Iman 017-252 4401 

ii. Mohd Amin Kasbi AJKK Masjid Masjid Nurul Iman 018-373 3415 

iii. Omar Sedek AJKK Masjid Masjid Nurul Iman 019-656 2097 
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LANGKAH  4B:   KHUSUS UNTUK WAKIL / PENTADBIR DI KLUSTER G: DESA PINGGIRAN BAYU (SURAU AL-HIDAYAH) DAN KLUSTER H: TAMAN MULIA (SURAU AL-HIDAYAH) 

YANG MEMPUNYAI BADAN KHAIRAT DAN KEMUDAHAN SERTA TEAM PENGURUSAN KEMATIAN DAN JENAZAH SENDIRI. 

 

KHIDMAT A:  PERKHIDMATAN VAN JENAZAH 

i. 

Wakil / Pentadbir Kluster G: Desa Pinggiran Bayu (Surau Al-Hidayah) dan Wakil / Pentadbir Kluster H: Taman Mulia (Surau Al-Hidayah) boleh memaklumkan mana-

mana Pentadbir Masjid seperti disenarai di Kluster A jika perkhidmatan van jenazah dan penyediaan lubang kubur dan liang lahad diperlukan (menggunakan yang 

tersedia atau digali baharu). 

 KHIDMAT B:  PERKHIDMATAN PENGURUSAN KEMATIAN DAN JENAZAH 

i. 
Wakil / Pentadbir Kluster G: Desa Pinggiran Bayu (Surau Al-Hidayah) dan Wakil / Pentadbir Kluster H: Taman Mulia (Surau Al-Hidayah) akan memaklumkan AJK dan 

Team Pengurusan Kematian dan Jenazah masing-masing untuk memulakan proses pengurusan kematian dan jenazah. 

 

LANGKAH  5A:   SETELAH SELESAI MAJLIS PENGKEBUMIAN, WARIS DARI KLUSTER A HINGGA F DIMINTA BERHUBUNG DENGAN TUAN HAJI SAHRIN MUSLIM (019-690 8685) 

BAGI MELUNAS SEGALA PEMBAYARAN PENGURUSAN KEMATIAN DAN JENAZAH YANG KADARNYA DITETAPKAN SEPERTI BERIKUT DAN MENERIMA 

SUMBANGAN JIKA ARWAH MERUPAKAN AHLI BKMNI ATAU BKL ATAU TANGGUNGAN AHLI: 
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KADAR A:  KOS PENGURUSAN JENAZAH BAGI AHLI BKMNI DAN BKL 

 Jenis Perkhidmatan Kadar BKMNI / BKL Khidmat Diguna (Tandakan) 

i. Van Jenazah (Dalam Kariah Kampung Gebok) RM50.00*  

ii. Van Jenazah (Luar Kariah Kampung Gebok – 50 km) RM100.00  

iii. Van Jenazah (Lebih 50 km) RM2.00 / km  

iv. Tol Kadar sebenar  

v. Mandi, Kelengkapan dan Bahan Mandian RM100.00*  

vi. Kapan, Kelengkapan dan Bahan Kapan RM250.00*  

vii. Solat Jenazah dan Talkin Budibicara Waris  

viii. Penggalian Lubang Kubur, Papan dan Liang Lahad RM600.00*  

 Jumlah Dalam Kariah Kampung Gebok RM1,000.00*  

 Kos Sebenar Perlu Ditanggung Waris   

 Sumbangan Badan Khairat Masjid Nurul Iman  RM800.00 

 Baki Perlu Dibayar kepada BKMNI atau Waris   

 Amaun Dimasuk Balik / Disumbang ke BKMNI, jika ada   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

9 

 

KADAR B:  KOS PENGURUSAN JENAZAH BAGI BUKAN AHLI BKMNI DAN BKL 

 Jenis Perkhidmatan Kadar BKMNI / BKL Khidmat Diguna (Tandakan) 

i. Van Jenazah (Dalam Kariah Kampung Gebok) RM50.00*  

ii. Van Jenazah (Luar Kariah Kampung Gebok – 50 km) RM100.00  

iii. Van Jenazah (Lebih 50 km) RM2.00 / km  

iv. Tol Kadar sebenar  

v. Mandi dan Kelengkapan dan Bahan Mandian RM100.00*  

vi. Kapan dan Kelengkapan dan Bahan Kapan RM250.00*  

vii. Solat Jenazah dan Talkin Budibicara Waris  

viii. Penggalian Lubang Kubur, Papan dan Liang Lahad RM600.00*  

ix. Surcaj RM100.00*  

 Jumlah Dalam Kariah Kampung Gebok RM1,100.00*  

 Jumlah Perlu Dibayar kepada BKMNI   

 Amaun Disumbang ke BKMNI, jika ada   

 

LANGKAH  5B:   KHUSUS UNTUK WAKIL / PENTADBIR DI KLUSTER G: DESA PINGGIRAN BAYU (SURAU AL-HIDAYAH) DAN KLUSTER H: TAMAN MULIA (SURAU AL-HIDAYAH) 

YANG MEMPUNYAI BADAN KHAIRAT DAN KEMUDAHAN SERTA TEAM PENGURUSAN KEMATIAN DAN JENAZAH SENDIRI. 

 

 SETELAH SELESAI MAJLIS PENGKEBUMIAN, WARIS DARI KLUSTER G: DESA PINGGIRAN BAYU (SURAU AL-HIDAYAH) DAN KLUSTER H: TAMAN MULIA (SURAU 

AL-HIDAYAH) DIMINTA BERHUBUNG DENGAN WAKIL SURAU / BADAN KHAIRAT MASING-MASING BAGI MELUNAS SEGALA PEMBAYARAN PENGURUSAN 

KEMATIAN DAN JENAZAH YANG KADARNYA TELAH DITETAPKAN DAN MENERIMA SUMBANGAN BADAN KHAIRAT JIKA SIMATI / WARIS MERUPAKAN AHLI. 
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RAYUAN 

HUKUM MENGURUS JENAZAH ORANG ISLAM ADALAH FARDHU KIFAYAH.  ADA EMPAT KEWAJIBAN SEORANG MUSLIM TERHADAP SAUDARANYA YANG MENINGGAL DUNIA 
IAITU MEMANDIKAN, MENGKAFAN, MENUNAIKAN SOLAT DAN MENGKEBUMIKAN JENAZAH.  WARIS DAN AHLI KELUARGA ARWAH DAN WAKIL KLUSTER ADALAH DIMINTA 
UNTUK BERSAMA MELAKSANA EMPAT KEWAJIPAN INI DENGAN PENTADBIR DAN PEGAWAI MASJID / SURAU DAN BADAN KHAIRAT MASING-MASING DAN TIDAK 
MENYERAH PENGURUSAN JENAZAH BULAT-BULAT KEPADA MANA-MANA PIHAK.  SEMANGAT KESUKARELAWAN YANG TINGGI LAGI IKHLAS UNTUK MENYUMBANG KEPADA 
MASYARAKAT MENJADI UKURAN TENTANG SIFAT KEMANUSIAAN YANG ADA DALAM DIRI DAN INSTITUSI KITA TERMASUK MASJID, SURAU, PERSATUAN PENDUDUK SERTA 
BADAN KHAIRAT. 
 
 

 
 

DISEDIAKAN OLEH: DIBENTANG OLEH: DILULUSKAN OLEH: 

Biro Khairat Kematian Pengerusi Jawatankuasa Ahli Jawatankuasa Kariah 

Masjid Nurul Iman Kampung Gebok 

Tarikh Mesyuarat AJK:  24 November 2023 | 10 Jamadilawal | Jumaat 

Tarikh Edaran dan Pelaksanaan:  28 November 2023 | 14 Jamadilawal | Selasa 

Versi 1.0 – 28 November 2023 

 


